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 1 - Acesse a plataforma das Revistas no link:

https://periodicos.se.df.gov.br/

2 - Clique em
“Cadastro”

3 – Preencha os dados solicitados,
marque as caixinhas e clique em

“Cadastrar”. 

Atenção: o nome de usuário deve
ser em letras minúsculas, sem

espaço, começar e terminar com
caracteres alfanuméricos (letra ou
número), pode conter sublinhados

e hífens



4 – Após se cadastrar na plataforma,
realize seu acesso, utilizando o nome de

usuário e a senha criados por você.

Após acesso, seu nome de usuário
aparecerá no campo superior direito.
Coloque o cursor em cima e clique em

Perfil.

5 - Preencha as informações clicando nas seguintes abas “Identificação, Contato, Papéis e Público”:
- Nome e Sobrenome
- E-mail, telefone, Instituição / Afiliação, País
- Área de interesse para avaliação
- Resumo da Biografia, URL do Lattes, ORCID iD (caso tenha)



6 – Clique na seta para selecionar a Revista que deseja: 
Com Censo OU Com Censo Jovem. 

7 – Após selecionar a Revista desejada, clique em “Nova Submissão”

Verifique o nome completo e o logo 
da revista selecionada.

8 – Na tela que se abrir, clique na setinha do quadro seção e selecione o
tipo de texto que vai enviar: “Artigo”, “Relato de Experiência”, etc.



9 – Em seguida, leia atentamente, verifique se seguiu cada uma das instruções e
marque as caixinhas sobre os “Requisitos para Envio de Manuscrito”

10 – Deixe o quadro “Comentários para o editor” em branco (se desejar), marque a
caixinha sobre a coleta de dados pessoais e clique em “Salvar e continuar”

11 – Na tela que se abrir, selecione o componente do texto a
ser enviado: “Texto do Trabalho”,

“Imagem/Figura/Tabela/Anexo/Apêndice”, “Biografia
resumida e vínculo institucional dos autores” ou “Outros”



12 – IMPORTANTE: 

Se seu trabalho tem apenas texto, basta selecionar “Texto do Trabalho” e “Biografia resumida e vínculo
institucional dos autores”. Porém, você deve enviar um arquivo de cada vez.

Se seu trabalho tem também figuras, tabelas, anexos, etc., você deve enviar, um arquivo por vez:
“Texto do Trabalho”, “Biografia resumida e vínculo institucional dos autores” e

“Imagem/Figura/Tabela/Anexo/Apêndice” (lembrando que você deve realizar esse procedimento para cada
figura, tabela, anexo, imagem ou apêndice que for incluir, mesmo que os mesmos já estejam inseridos no
corpo do texto. Como alternativa, é possível compactar em arquivo .rar ou .zip a fim de fazer um só upload,

respeitando o limite de tamanho do arquivo de 29,9 MB).
Veja exemplos abaixo

 13- Selecione “Texto do
trabalho” e clique em “Enviar

arquivo” para buscar o arquivo
em seu dispositivo



14- Após o carregamento do
arquivo, clique em “Continuar”

15 - Em seguida, clique em
“Continuar” novamente

16 – Para adicionar outro arquivo,
clique em “Enviar um Novo Arquivo”



17 – Selecione outro “Componente do artigo” (no caso
exemplificado, foi uma imagem), clique em “Enviar

arquivo” para buscar o arquivo em seu dispositivo e,
após o carregamento do arquivo,  em “Continuar”.

18 – Abrirá uma tela para você
digitar as características da

imagem (opcional). 
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19 – Se optar por incluir a “Descrição” da imagem, insira o
número e título, conforme exemplo. Clique em “Continuar”

Descrever o título da figura
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20 – Na tela seguinte, você pode
adicionar mais um arquivo. Basta clicar

em “Enviar um Novo Arquivo”

21 – E novamente selecionar o
“Componente do artigo”

22 – Então, clique em “Enviar
arquivo” para buscar o arquivo em

seu dispositivo



23 – Após o carregamento do
arquivo, clique em “Continuar”

24 –Clique em “Continuar”
novamente

25 –Após inserir todos os arquivos referentes
ao trabalho, clique em “Concluir”



27 – Na tela seguinte, você deve escrever o título do
trabalho; copiar e colar os resumos em português e inglês.
Os campos “Prefixo” e “Subtítulo” podem ficar em branco.

28 – Se precisar incluir outras pessoas, clique em “Incluir coautor” e preencha as informações solicitadas.  As
obrigatórias são: Nome, e-mail, país e papel. Preferencialmente, preencha também a instituição e o resumo da

biografia (atuação, títulos acadêmicos, etc.)

26 –Na tela seguinte, aparecerão todos os arquivos adicionados por você. Confira
se estão todos presentes e, então, clique em “Salvar e continuar”
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29 – Em seguida, escrever a palavra “Texto” no quadro Tipo; digitar as palavras-chave, sem digitar espaço entre elas,
apenas “enter” e, finalmente, clicar em “Salvar e continuar”. 

30 –Na tela seguinte, clique em
“Finalizar Submissão”

31 –Na tela seguinte, clique
em “OK”



32 –Pronto! Seu trabalho foi submetido para
avaliação! Agora é só acompanhar o

andamento pela plataforma da revista e
atender às possíveis correções solicitadas.


