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[bookmark: _GoBack]CARTA DE ENCAMINHAMENTO DE ESTAGIÁRIO 

À Direção da Escola: _______________________________________________________

Encaminhamos a essa escola o(a) estudante: ____________________________________
_________________________________________________________________________da Instituição de Ensino Superior ________________________________________________ do curso __________________________________________________________, matrícula  ____________________, para realizar as atividades de ESTÁGIO SUPERVISIONADO nessa escola, de forma a cumprir com a carga horária correlata, conforme documentos anexos.
Solicitamos que essa direção:
1 - Confira a identificação do estudante/estagiário (documentos de estágio com documento pessoal de identificação). 
2 - Disponibilize o Projeto Político-Pedagógico da escola ao estagiário.
3 - Apresente e encaminhe o estagiário para o servidor que ficará responsável pela supervisão do estagiário na escola.
4 - Confira e assine as 4 vias do TC - Termo de Compromisso de Estágio Supervisionado (deverão estar totalmente preenchidas, assinadas e carimbadas pela IES e pela CRE.
5 -  Encaminhe 1 via do TC para a CRE, arquive 1 via do TC no arquivo de controle de estagiários da escola e devolva as outras duas vias ao estudante.
6 - Ao final do estágio, assine os documentos finais que forem apresentados e emita uma Declaração de Conclusão de Estágio para o estudante.
7 -  Encaminhe o Parecer Final de Estágio para a CRE informando a situação final do estudante/estagiário. 

Atenciosamente,
_____________________________________________________________
Local e Data

_____________________________________________________________
Coordenação Regional de Ensino
 (nome, matrícula, assinatura e carimbo)



Obs.: Este documento deverá ser entregue ao estudante e entregue à escola
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